








Στοιχεία που πρέπει να περιέχει μια επιστολή:
α) Στοιχεία παραλήπτη (σε επίσημη επιστολή)

β) Χώρος και χρόνος (πού 
βρισκόμαστε/ημερομηνία)
γ) Προσφώνηση
δ) Κείμενο
ε) Επιφώνηση
στ) Υπογραφή



❖Στο πάνω αριστερά μέρος

της σελίδας, λίγο πιο κάτω από

την ημερομηνία, γράφουμε

ένα είδος χαιρετισμού σε

αυτόν που στέλνουμε την

επιστολή.

π.χ.: Αγαπημένη μου

γιαγιά, Αγαπητέ κ. Αντώνη

❖Πάνω δεξιά της σελίδας,

γράφουμε τον τόπο και την

ημερομηνία που γράφεται η

επιστολή.

π.χ.:Πειραιάς, 4/11/2020

Πειραιάς, 4/11/2020

Αγαπημένη μου Αγνή,



- Στο αριστερό μέρος της σελίδας γράφουμε
την προσφώνηση (φράση με την οποία
απευθυνόμαστε στον παραλήπτη της επιστολής).
π.χ.
Αγαπημένε μου φίλε…
Αγαπητέ/ή κύριε ή κυρία…
Κύριε ή κυρία…

Προσοχή!

Η προσφώνηση που χρησιμοποιούμε εξαρτάται
από το πρόσωπο στο οποίο απευθυνόμαστε.



Πειραιάς, 4/11/2020

Αγαπημένη μου Αγνή,

Σου στέλνω το γράμμα αυτό,

για να σου πω τα τελευταία

μου νέα.



-Μετά από την προσφώνηση

ακολουθεί το κείμενο όπου

αναφέρουμε ότι θέλουμε να πούμε

στον παραλήπτη.

-Το κείμενο πρέπει να είναι χωρισμένο

σε παραγράφους.



Στο κάτω δεξί μέρος της επιστολής 
σημειώνουμε την επιφώνηση (το 
χαιρετισμό) και την υπογραφή μας. Έτσι, 
κλείνουμε την επιστολή μας.
π.χ.
Σε φιλώ
Φιλιά
Με αγάπη
Με τιμή
Μετά τιμής
Με σεβασμό
Με εκτίμηση












